Додаток 1
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від ______________ № _______
інформаційна картка

адміністративної послуги
Погодження (продовження терміну дії погодження) паспорта вивіски (таблички) або комплексного паспорта вивісок (табличок) на будинках, будівлях або спорудах
(назва адміністративної послуги)

Управління комунальною власністю Мелітопольської міської ради Запорізької області (юридична адреса: 72312, м. Мелітополь, вул. Чернишевського, 26)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 37

	3.
	Інформація щодо графіку роботи центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи та графік прийому суб’єктів звернень:

щоденно, крім неділі, без обідньої перерви:

понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 

прийом громадян – 09:00 – 16:00

вівторок – 08:00 – 20:00,  

прийом громадян – 09:00 – 20:00

п’ятниця – 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30
субота – 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	Телефони: начальника центру – +380619490466;
+380619490469 – відділ муніципальних та адміністративних послуг;
+380619490465 – відділ соціальних послуг;
+380619490467 – телефон для попереднього запису;
+380619490468 – телефон для попереднього запису на оформлення біометричних документів;
+380676987878 — телефон для перевірки стану заявки.
Е-mail: admcentr@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	5.
	Реквізити представника місцевого дозвільного органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник дозвільного органу:
Заступник начальника  управління  комунальною власністю ММР ЗО Макарова Юлія Юріївна
Провідний спеціаліст управління  комунальною власністю ММР ЗО Букреєва Ірина Геннадіївна
Контактний телефон: 49-03-39


	Акти законодавства, що регулюють

порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 
Україні»;
2. Закон України «Про основи містобудування в Україні»;

3. Закон України «Про благоустрій населених пунктів»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги»;
4. Закон України «Про рекламу».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Типові правила розміщення зовнішньої реклами, 

затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Правила благоустрою території міста Мелітополя (зі змінами), які затверджені рішенням 36 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 29.03.2013 №11;
Загальні Правила розміщення вивісок (табличок) у місті Мелітополі 

	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через Центр надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя (ЦНАП)

	10.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для погодження паспорта вивіски (таблички) та для погодження комплексного паспорта вивіски (таблички) заявник подає до уповноваженого органу:

заяву
копія документа, що засвідчує право власності (оренди/інше право користування) приміщення, будинку або споруди, в якому здійснюється господарська діяльність;

копія свідоцтва про надання правової охорони в Україні власним товарним знакам, знакам обслуговування, логотипам (у разі їх використання на вивісці (табличці);

копія технічного паспорта приміщення, будинку або споруди;

погодження власника або  уповноваженої  ним особи приватного приміщення, будинку, будівлі або споруди, а також співвласника приміщення (інтереси яких зачіпляються при розміщенні вивіски (таблички) із зазначенням терміну дії погодження   (у разі необхідності) (згідно з Додатком  1 до загальних Правил розміщення  вивісок (табличок) у місті Мелітополі);
кольоровий паспорт вивіски (таблички) або комплексний паспорт вивісок (табличок)  подається у двох примірниках. Він повинен визначати основні характеристики вивіски (таблички) (розміри, матеріали виконання, колористику тощо);
паспорт вивіски (табличок)  або комплексний паспорт вивісок (табличок) може бути розроблений заявником особисто, проєктантами або проєктними організаціями на замовлення заявника.

2. Продовження терміну дії паспорта вивіски (таблички)  або комплексного паспорта вивісок (табличок) заявник подає до уповноваженого: 
заяву
погоджений паспорт вивіски (таблички) або комплексний паспорт вивісок (табличок);
копія документа, що підтверджує право власності на приміщення, будинок або споруду або договір оренди /інше право користування, де розміщені вивіски (таблички);

погодження власника або  уповноваженої  ним особи приватного приміщення, будинку, будівлі або споруди, а також співвласника приміщення (інтереси яких зачіпляються при розміщенні вивіски (таблички) щодо подовження розміщення вивіски (таблички) ( у разі необхідності) (згідно з Додатком  1 до загальних Правил розміщення  вивісок (табличок) у місті Мелітополі);

фотофіксація фактичного вигляду вивісок (табличок) на момент подання заяви.



	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Впродовж  30 (тридцяти) календарних днів з дати надходження пакету документів до уповноваженого органу. 

	13.
	Підстави для відмови  у наданні адміністративної послуги
	1. У разі невідповідності паспорта вивіски (таблички) або комплексного паспорта вивісок (табличок) вимогам нормативних актів;
2. Висновок робочої групи щодо підстав неможливості погодження паспорта із зазначенням рекомендацій щодо усунення такої невідповідності.


	14.
	Строк дії документа адміністративної послуги
	Термін дії визначається робочою групою з урахуванням встановлених термінів дії, визначених документами та погодженнями, а також з урахуванням розташування вивісок (табличок) на будинках або спорудах, які підлягають реконструкції або ремонту, але не більше 5 років з дня видачі паспорта вивіски (таблички) або комплексного паспорта вивісок (табличок).

	15.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя (ЦНАП).

	16.
	Примітка
	Після погодження паспорта вивіски (таблички) або комплексного паспорта вивісок (табличок) один екземпляр з усіма додатками зберігається в уповноваженому органі з внесенням до журналу реєстрації, а другий примірник разом з листом про погодження видається заявнику.  


Начальник управління 

комунальною власністю





Дмитро КОТЛОВ 
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